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التعليمية المنصة  استخدام  لطريقة  بالمدرب  الدليل ارشادات خاصة  ويركز على   ،يقدم هذا 

 العمليات الأساسية التى يحتاجها المدرب للوصول لهدفه وهي مرتبه كالتالي:

 العمليات: 

 التسجيل كمدرب -1

 تسجيل الدخول للمنصة -2

 استعراض مكونات الشاشة الرئيسية للوحة تحكم المدرب -3

 مشاهدة البروفيل الخاص بالمدرب وتعديله -4

 استعراض الدورات المشترك بها المدرب -5

 وهى كالتالي: إجراءاتعمليات اضافة دورة جديدة، وما بها من  -6

 شاشة البيانات الأساسية للدورة  - أ

 شاشة المحتوي المرئي -ب

 SEOشاشة  -ت

 شاشة تسعير الدورة -ث

 شاشة إضافة المنهج   -ج

 شاشة إضافة الواجبات -ح

 شاشة إضافة المراجع والكتب المرتبطة بالدورة  -خ

 شاشة اضافة الأسئلة الشائعة -د

 استعراض واضافة روابط البث المباشر -7

 استعراض قائمة المتدربين المشتركين مع المدرب -8

 استعراض واضافة شهادات الحضور الخاصة بالدورات -9

 استعراض وإدارة مكتبة الوسائط -10

 نظام المساعدة والدعم الفني -11
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 جديد كمدربخطوات التسجيل بالمنصة  -1
بالسهولة  بالمنصة  جديد   حساب  تسجيل  شاشة  تتميز 

ادخال  المدرب  من  والوضوح والاختصار، حيث يطلب  

والبريد   الجوال  ورقم   الاسم  مثل  أساسية  بيانات 

بعد   المدرب  يستخدمها  المرور،    الإلكتروني، والتي وكلمة 

خاصة  وبيانات  للمنصة،   الدخول  تسجيل  فى  ذلك 

تحكم   لوحة  داخل  من  كما يمكنه تعديلها  بخبرات المدرب،  

 المدرب.

 

من   مدرب تسجيل    - أعلي   جديد  لشاشة  الوصول  ويتم 

  كما بالصورة التالية   الشاشة الرئيسية
 

 

 تسجيل دخول المدرب للمنصة: -2

طريقتين لتسجيل الدخول وبما يوفر يتميز نظام تسجيل دخول المدربين للمنصة بأنه يوفر 

 تسجيل الدخول باستخدام البريد الإلكتروني:  -1 مرونة للمدرب وهما: 
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  تسجيل الدخول باستخدام رقم الجوال: -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حيث يتم ارسال رقم تأكيد على جوال المدرب * 

 المدرب تحكم للوحة الرئيسية الشاشة مكونات استعراض  -3

 

 حيث تتكون شاشة لوحة التحكم الرئيسية من ثلاث أجزاء:

 وبها روابط للعمليات الرئيسية الخاصة بالمدرب  القائمة الجانبية:

توفر معلومات سريعة عن الدورات والمشتركين بها واجمالي المبيعات   شاشة المعلومات الإحصائية:
 وبيانات أخري.. 
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يستطيع منه المدرب تغيير اللغة، أو الوصول السريع للإشعارات، أو تعديل  شريط الأيقونات العلوي:  
 البروفيل الخاص به، أو تسجيل الخروج. 

 

 وتعديله بالمدرب الخاص البروفيل مشاهدة  -4

 :يمكن للمدرب استعراض البروفيل الخاص به وتعديل بالضغط على رابط الملف الشخصي

 

 المدرب بها المشترك الدورات استعراض -5

يستطيع المدرب استعراض الدورات الخاصة به بالضغط على رابط دوراتي من القائمة الجانبية، ويتظهر  

التعديلات   اجراء  ويمكن  وحالتها،  وأسعارها  بها  المسجلين  وعدد  واقسامها  الدورات  اسماء  الشاشة 

 المطلوبة على أي دورة بالضغط على ايقونة الإجراءات أمام كل دورة. 
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 :كالتالي وهى إجراءات من بها وما جديدة، دورة اضافة عمليات -6
 للدورة  الأساسية البيانات شاشةضافة دورة جديدة و ا - أ

لإضافة دورة جديدة يقوم المدرب بالضغط على اضافة دورة جديدة من شاشة   -

 استعراض الدورات المشترك بها كما بالصورة السابقة.

 

 للدورة  الأساسية البيانات اضافة دورة جديدة وشاشة -ب

فى هذا الشاشة يقوم المدرب بإضافة بيانات الفيديو الرئيسي للدورة الذى يتم عرضة على 

 الواجهة الرئيسية عند الضغط على تفاصيل الدورة، وصورة الدورة .
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 SEO شاشة -ت

وفى هذه الشاشة يقوم المدرب بإضافة الكلمات المفتاحية المميزة للدورة، وعنوان ووصف 

 الميتا، والتى تستخدم من قبل محركات البحث لزيادة الوصول للدورة من محركات البحث

 

 الدورة تسعير شاشة -ث

بتحديد سعر الدورة بخيارات متعددة، فيمكنه اتاحتها بشكل مجاني، أو تحديد  يقوم المدرب  
 سعر محدد، كذلك يمكنه اضافة خصم محدد على السعر سواء برقم ثابت أو بنسبة من السعر 
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 المنهج  إضافة شاشة -ج

 ، وإضافة الدروسحيث يقوم المدرب بإضافة عناوين رئيسية لمحتوي مهنج الدورة

 

 

 لواجباتا إضافة شاشة -ح

 دورة لإضافة الواجبات لبإستعراض وحيث يقوم المدرب  
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 بالدورة  المرتبطة والكتب المراجع إضافة شاشة -خ

 حيث يقوم المدرب بإستعراض وإضافة الكتب والمراجع الخاصة بالدورة

 

 الأسئلة الشائعة إضافة شاشة -د

 حيث يقوم المدرب بإستعراض وإضافة الأسئلة الشائعة الخاصة بالدورة

 

 
 

 

 

 (  Save & Publishثم تنتهى عملية اضافة الدورة بالضغط على زر ) 
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 المباشر البث روابط واضافة استعراض -7
بالضغط   المباشرة  المحاضرات  المطلوبة على روابط  بالإجراءات  والقيام  استعراض  المدرب  يستطيع 

 على الرابط الخاص بها فى القائمة الجانبية. 

 يالاحظ أن الشاشة الرئيسية لقائمة الاجتماعات تتضمن: 
 حيث يمكن للمدرب اضافة موعد جديد لمحاضرة بث مباشر  اضافة اجتماع جديد: -
 حيث يتم بدء الاجتماع بمجرد الضغط على زر ابدأ  دأ:ـــــاب -
 حيث يتم إلغاء هذا الاجتماع   اء:ــإلغ -
 فى حالة خروج المدرب من الاجتماع لأى سبب  العودة للاجتماع: -
 حيث يتم انهاء الاجتماع بواسطة المدرب، وتظهر أزرار )تجهيز التقرير، اضافة المسجلة(  إنهاء: -
 وفيه يتم حساب عدد الحضور المتدربين بالبث المباشر  تجهيز تقرير حضور الاجتماع: -
 حيث يستطيع المدرب رفع الفيديو المسجل للبث المباشر  اضافة المحاضرة المسجلة: -

 

 اضافة اجتماع جديد  -
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 المدرب مع المشتركين المتدربين قائمة استعراض -8

  بيانات المتدربين المشتركين مع فى دوراته، وعدد الدورات المسجلين بها يستطيع المدرب استعراض  

 فى القائمة الجانبية.  متدربينيبالضغط على رابط 

 

 بالدورات الخاصة الحضور شهادات واضافة استعراض -9
يقوم المدرب باستعراض الشهادات الخاصة بدوراته، واجراء العمليات عليها مثل اضافة شهادة لدورة 

لمحتوي   اكماله  بالمتدرب عند  الخاصة  التحكم  لوحة  فى  الشهادات  الشهادة، وتظهر  تعديل محتوي  أو 

 الدورة، وقيام المدرب باعتماد الشهادات لهذه الدورة.
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 اضافة شهادة لدورة من دورات المدرب  -

 

 الوسائط مكتبة وإدارة استعراض -10

باستعراض   المدرب  الصور يقوم  مثل  بنفسه،  برفعها  يقوم  والتي  المنصة  على  له  المتاحة  الوسائط 

واجراء    ميجابايت 10والفيديوهات القصيرة، بحيث لا يزيد حجم الملف عن    الخاصة بدوراته،  والأيقونات

ملف وسائط جديد، عرض معلومات الملف، تحميل الملفات المرفوعة على العمليات عليها مثل اضافة  

 جهاز الحاسب، نسخ رابط ملف الوسائط، او حذف الملف بشكل نهائي. 
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 اضافة ملف وسائط جديد  -

 

 نظام المساعدة والدعم الفني -11
يستطيع المدرب استعراض ومتابعة تذاكر الدعم الفني المرسلة له من المتدربين، أو الرسائل التى يقوم  

المساعدة،   بنظام  الخاصة  العمليات  اجراء  مع  للإدارة،  ويتم  بإرسالها  جديدة،  دعم  تذكرة  اضافة  مثل 

 الوصول لنظام المساعدة من القائمة العلوية كما بالصورة التالية
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 فني: الدعم الكر اتذ استعراض -

 

 :جديدة دعم فني ةتذكر اضافة -
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